
الدليل التعريفي لطلب خدمة نقل الأثاث 
من نظام الماكسيمو

وكالة الجامعة للأصول والإستثمار
والتشغيلتآللمنشالإدارة العامة 

إدارة التشغيل والصيانة
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يهدف هذا الدليل إلى توضيح خطوات استخدام نظام ماكسيمو❖
لتقديم طلب نقل الأثاث بطريقة سهلة ومنظمة، تم إعداد هذا 
الدليل لمساعدة المستخدمين على فهم الإجراءات المطلوبة 

قتها، وتعبئة البيانات بشكل صحيح لضمان سرعة انجاز الطلبات ود
.وذلك ضمن إطار التحول الرقمي وتحسين جودة الخدمات
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نقل اثاث  تصريحطلب –والإستثمارللأصولالجامعةوكالة –عبدالرحمنبنتنورةالأميرةجامعة



3

ةبوابمن خلالالماكسيمولنظامالدخولتسجيل-1
كما هو موضحالجامعة

او من خلال رابط الماكسيمو
http://172.17.50.20/maximo

:خطوات طلب نقل الأثاث❖
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ة -2 م ئ ا ق ى  ل ا ب  ه ذ "أ ى  ل إ ب  ه ذ ى " أ ل ع ط  غ ض ل ا م  ث
ل" ي غ ش ت ل ا ر  م ا و "أ ر   ت خ ا م  "طلب تصريح"ث
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ى قم بفتح طلب تصريح جديد من خلال الضغط عل3-
وع ثم قم بكتابة وصف التصريح واختيار ن "+"ايقونة 
 PTP” تصريح نقل الأثاث  ”الطلب
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الضغط على  “ PTP “ بعد اختيارك نوع التصريح4 -
“  الأثاثتصريح نقل  “صفحة التبويب 
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بل يجب الألتزام بهذه الشروط المطلوبة ق❖
رفع الطلب 
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قم بالضغط على ايقونة إضافة لإضافة تفاصيل-6
الأثاث المطلوب نقله

ع قم  بتعبئة الحقول المطلوبة حسب ماهو موضح بالصورة م-5
ال التأكد من إضافة رقم الهاتف وإيميل للجهة التي سيتم إرس

التصريح لها بعد أخذ الموافقات اللازمة
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التصريحبطلبتتعلقملفاتبارفاق صور اوقم-7

علىاضغطثموالشروطالضوابطعلىبالموافقهقم-8
موافق

9

نقل اثاث  تصريحطلب –والإستثمارللأصولالجامعةوكالة –عبدالرحمنبنتنورةالأميرةجامعة



نقل بعد الانتهاء من تعبة البيانات المطلوبه اضغط على خيار-9
سير العمل من قائمة الاوامر ليتم ارسال التصريح للجهات 

.المختصة لأخذ الموافقات اللازمة
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م بعد الموافقة والإعتماد على التصريح ،،يت❖
ارساله عبر البريد الإلكتروني الموجود في

النظام
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